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REGOLAMENTO DI ISTITUTO 

SCUOLA DELL’INFANZIA 
 

Art. 1 - Finalità e Principi Generali 

La scuola dell’infanzia si propone come un ambiente educativo che 

favorisce lo sviluppo armonico del bambino in un clima di serenità, 

accoglienza e rispetto reciproco. La scuola collabora strettamente con le 

famiglie per garantire un percorso formativo in sintonia con le esigenze 

individuali di ogni bambino. 

 

Art. 2 - Orari di Ingresso e Uscita 

1. Ingresso: 

L’ingresso a scuola è previsto dalle 08:15 alle 08:35. 

Dalle 08:45 alle 09:00 si potrà accedere alla sezione previo permesso 

d’entrata. 

Dopo cinque permessi mensili in entrata, l’alunno che si presenterà a scuola 

dopo le 08:35 non potrà più accedere alla sezione. 

I cinque permessi sono mensili. 

Alle ore 09:00 i cancelli si chiuderanno inderogabilmente; nel caso in cui 

un alunno si presenti dopo le 09:00, il genitore lo riporterà a casa. 

I genitori o i tutori devono accompagnare i bambini fino al punto di 

accoglienza stabilito e affidare il bambino alle docenti di riferimento.  

Per garantire la sicurezza, l’accesso ai locali scolastici non sarà consentito 

al di fuori di questi orari, salvo specifica autorizzazione della direzione. 

2. Uscita: 

L’orario di uscita è previsto a partire dalle 16:05  

È obbligatorio che i bambini vengano ritirati dai genitori/tutori o da persone 

delegate, previa comunicazione scritta alla scuola e successiva 
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autorizzazione. In caso di delega occasionale, la persona incaricata al 

prelievo, dovrà presentarsi munita di documento di identità. 

I bambini che non frequentano la mensa (per problemi certificati) devono 

essere ritirati entro le ore 12:15. 

3. Uscita fuori orario: 

Le uscite straordinarie devono essere comunicate preventivamente al 

personale della scuola e saranno autorizzate previa presentazione di 

permesso in uscita nel numero di cinque permessi mensili.  

Le uscite straordinarie hanno valore di eccezionalità e sono consentite 

solo in casi di necessità. 

Per garantire il regolare svolgimento delle attività didattiche, non saranno 

consentite uscite anticipate non giustificate. 

 

Art. 3 - Puntualità 

La puntualità è fondamentale per il buon funzionamento delle attività 

didattiche. Si richiede pertanto ai genitori di rispettare gli orari di ingresso e 

uscita.  

L’ingresso oltre l’orario consentito disturba lo svolgimento delle attività 

didattiche e richiede una giustificazione scritta (5 permessi in entrata al mese 

non cumulabili).  

Anche le uscite straordinarie devono avere il carattere dell’eccezionalità e 

non costituire la norma (5 permessi in uscita per ogni mese non cumulabili). 

 

Art. 4 - Responsabilità e Vigilanza 

Il personale docente e non docente (collaboratori preposti al piano) sono 

responsabili della vigilanza sugli alunni durante gli orari scolastici, 

comprese le pause, le uscite dalla sezione per recarsi al bagno e le attività 

all’aperto.  

La scuola si impegna a garantire un ambiente sicuro e protetto per i bambini. 

1. Durante il tempo scolastico, i bambini sono sotto la responsabilità del 

personale scolastico (docente e ATA). 

2. I genitori sono tenuti a rispettare gli orari per garantire che i bambini siano 

sempre sotto la supervisione adeguata. 

 

Art. 5 - Organizzazione delle Attività 

La giornata educativa nella scuola dell’infanzia si articola in momenti di: 

• Accoglienza 

• Merenda  



• Attività didattiche e ludiche 

• Pausa pranzo 

• Attività pomeridiane 

Le attività educative saranno svolte secondo una programmazione annuale 

approvata dal collegio docenti e in linea con il Piano Triennale dell’Offerta 

Formativa (PTOF). 

 

Art. 6 - Esigenze del Personale Docente 

Il personale docente ha il diritto di svolgere le proprie funzioni in un 

ambiente sereno e collaborativo. È pertanto importante che i genitori 

rispettino: 

1. Gli orari di ricevimento delle insegnanti, che saranno comunicati 

all’inizio dell’anno scolastico. 

2. La programmazione didattica stabilita, evitando di interferire con lo 

svolgimento delle lezioni. 

3. Per favorire la buona riuscita di un evento scolastico (saggi conclusivi di 

un percorso didattico, performance finali, festa di Halloween, festa di 

carnevale, saluti pasquali ecc.) i docenti effettueranno l’orario compattato  

garantendo così la compresenza all’interno della sezione.  

4. In caso di urgenze o problematiche particolari, è possibile richiedere un 

colloquio con il personale docente al di fuori degli orari didattici. 

 

Art. 7 - Assenze e Malattia 

1. Le assenze devono essere comunicate tempestivamente alla scuola. 

2. Per assenze superiori ai 5 giorni è obbligatoria la presentazione del 

certificato di riammissione in sezione, secondo le metodologie previste dalla 

normativa vigente. 

3. In caso di malattie contagiose, i genitori sono tenuti a informare 

immediatamente la scuola. 

 

Art. 8 - Collaborazione con le Famiglie 

La collaborazione con le famiglie è parte integrante del percorso educativo. 

Incontri periodici tra genitori e insegnanti saranno organizzati per discutere 

i progressi e le necessità dei bambini. Si invitano i genitori a partecipare 

attivamente e a rispettare le comunicazioni ufficiali della scuola. 

 

 

 



Art. 9 - Regole di Comportamento 

1. È richiesto a tutti, alunni, genitori e personale, di rispettare le regole di 

buona convivenza civile e di utilizzare un linguaggio appropriato. 

2. Non è consentito introdurre cibi e bevande dall’esterno, i cibi ammessi 

sono quelli confezionati e con gli ingredienti chiaramente descritti in 

etichetta. 

4. Per merenda non saranno ammessi cibi poco salutari (patatine, coca-cola, 

brioche ricoperte di cioccolata ecc.), è preferibile frutta fresca, yogurt, 

salatini senza sale, biscotti secchi ecc. 

3. I bambini devono indossare un abbigliamento comodo e adeguato alle 

attività scolastiche e alle temperature; dal 01 novembre al 15 maggio i 

bambini indosseranno il grembiulino, dal 16 maggio al 31 ottobre 

indosseranno la divisa estiva, composta da pantaloni o leggings blu e maglia 

bianca senza scritta.  

 

Art. 10 - Disposizioni Finali 

Questo regolamento entra in vigore dal giorno della sua approvazione da 

parte del Consiglio d’Istituto e può essere modificato o integrato in 

qualunque momento, previo confronto con le parti della scuola. 

 

 
                                                                                                            Il Dirigente Scolastico 

     (dott.ssa Antonella d’Urzo) 
       [documento informatico firmato digitalmente ai 

sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate] 

 

 


